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Wo kann ich fir mein Formular einen anderen Schacht beim Drucker einstellen?

i e 9~ 0|5

Einfagen @ erweise
'Aaj B A [y Ausrichtd 0 iche ~

]3 GroBe ~ £ Zeilennummern ~
Seiten- __
rander » 5 Spalten ¥

Designs 8
esigns —
i )

Designs

Sendungen
[A) wasserzeichen ~
) seitenfarbe ~

Uberprafen Ansicht

Einzug Abstand ] 4 E
AS
Zont

Fom 3
Eiom I iZ10mt
sn

o

a Ebe
21, Auswahlbereich 71\

b Stlbentrennu-N Seitenrander
Seite einrichten - hint a

Auf der Registerkarte 'Einflge|
Dokuments koordiniert werdg
FuRzeilen, Listen, Deckblatte,
oder Diagramme erstellggf

Die Formatierungvonm
indem Sie im Schneliformatvol
markierten Textauswahlen. T
derRegisterkarte 'Start' formg
dem Layout des aktuellen Des|

Wihlen Sie neue Designelemé
des Dokumentszu dndern. Ve
Schneliformatvorlagen-Satzes|
Formatvorlagen zu andern. Di

zum Zuriicksetzen bereit, danf

Seite:1von1 | Wérter: 170 % Deutsch (Deutschiand)

| [ &s Standard festiegen

Vorschau

Ubernehmen fir: | Gesamtes Dokument E]

(o ] [(aborechen |

Bild 1: ,Seite einrichten’

Heerdt-Training

heerdt-training@hotmail.de

“« 0w 4

MS Word kann fur jeden Abschnitt eines
Dokuments die Schachtauswahl des
Druckers verwalten, um beispielsweise
die erste Seite eines Briefes mit Briefkopf
und die Folgeseiten ohne Briefkopf zu
drucken.

Daher muss ich die Einstellungen tber
,oeite einrichten...“ vornehmen, da ja die
Schachtauswahl nicht generell fir alle
Dokumente eingestellt werden soll.

Je nach Druckermodell und Drucker-
treiber werden im Register Papier des
Dialogfensters Seite einrichten die
vorhandenen Auswahlmdglichkeiten
angeboten.

Mehr zu diesem Thema und der Gestaltung von Dokumenten kann ich im
Seminar Word 2010 - Modul 3 erfahren, weitere Techniken wie Formular-
erstellung und Makros im Seminar Word 2010 - Modul 4 lernen



