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MS Excel 2000 — Module 3 und 4 — Themenaufstellung/Auswahl

HERDT-Verlag — Excel 2000 - Fortgeschrittene Techniken
Matchcode: EX2000F, Artikelnummer: VK02171

Modul 3
1 Arbeiten mit dieser Unterlage
Was Sie wissen sollten
Grundlegende Programmeinstellungen
2 Add-Ins einsetzen
Grundlagen zu Add-Ins
Grundlagen zu Berichten
Berichte erstellen
Berichte bearbeiten
Vorlagen mit dem Assistenten erstellen
Tabellen zur Datenarchivierung einsetzen
Teilsummen erzeugen
Dateien automatisch speichern
3 Niitzliche Hinweise fiir groRe Tabellen
Schnelles Bewegen und Markieren
Tabellen in Ausschnitte teilen
Spalten- und Zeilentitel
Zeilen und Spalten fixieren
Uberschriften und lange Texte
Tabellen mit Kommentaren versehen
Der Detektiv
4 Tabellen gliedern
Grundlagen der Tabellengliederung
Gliederungen erstellen
Gliederungsteile markieren
Mit Detaildaten arbeiten
Gliederungen entfernen
5 Arbeiten mit Datenbanken
Grundlagen zu Datenbanken
Datenbanken erstellen und bearbeiten
Die Datenbankfunktionen
6 Filtern von Daten
Datensatze filtern
Benutzerdefinierter und auswahlbasierter AutoFilter
Besonderheiten des AutoFilters
Kriterienbereich flr Spezialfilter festlegen
Ausgabebereiche bei Spezialfiltern angeben
Vergleichsoperatoren bei Spezialfiltern
Logische Operatoren bei Spezialfiltern
7 Einfiihrung in MS Query
Abfragen definieren
Der Query-Assistent
Abfragen bearbeiten

2013 - © Copyright und Design Heerdt-Training

bekannt

000 O0O000O00O00O0O OO0 OoO0O000 OO00O00dO ooooobooo oo

unbekannt

000 O0000O000O0 0O00 00000 O00O0O0000 OoOoOoOoOoooo od


http://www.ralf-heerdt.de/

g

Ny
Heerdt-Trainwjﬂf

Microsoft: YWord - Excel - PowerPoint — Access - Outlook —isi

Abfragespeicherung und Parameter abfragen O O
Abfragekriterien bearbeiten O O
Abfragen mit mehreren Tabellen O O
Niitzliche Meniipunkte zur Abfrage O O
Abfrageeigenschaften festlegen O O
8 Tabellen verkniipfen, kombinieren und konsolidieren
Dateien kopieren bzw. kombinieren |:| O
Tabellen verkniipfen (Fernbeziige) O O
Grundlagen der Tabellenkonsolidierung O O
Daten nach Position konsolidieren O O
Daten nach Rubrik konsolidieren O O
Konsolidierungsergebnisse bearbeiten O O
9 Pivot-Tabellen erstellen
Grundlagen zu Pivot-Tabellen O O
Beispiel einer Pivot-Tabelle O O
Pivot-Tabellen aus Excel-Daten O O
Pivot-Tabellen aus externen Datenquellen O O
Tabellen in Pivot-Tabellen konsolidieren O O
Pivot-Tabellen aus anderen Pivot-Tabellen erstellen O O
10 Mit Pivot-Tabellen arbeiten
Pivot-Tabellen formatieren O O
Detaildaten aus- und einblenden O O
Einstellungen von Pivot-Tabellen O O
Bereiche in einer Pivot-Tabelle markieren O O
Felder einer Pivot-Tabelle hinzufiigen O O
Berechnete Felder hinzufligen O O
Daten gruppieren O O
Diagramme zu Pivot-Tabellen O O
Modul 4
11 Trendanalysen, Mehrfachoperationen und Zielwertsuche
Grundlagen der Datenanalyse O O
Trendanalysen allgemein O [l
Trend mit der Ausfillfunktion erstellen O O
Trend mit der Reihenfunktion erstellen, Trendlinien O O
Grundlagen zu Mehrfachoperationen O O
Mehrfachoperationen mit Eingabefeldern O O
Die Zielwertsuche O O
12 Der Solver
Der Solver O O
Einstellungen des Solvers O O
Problemlésungen mit dem Solver O O
Solver-Modelle verwalten O O
Nebenbedingungen des Solvers O O
13 Der Szenario-Manager
Grundlagen des Szenario-Managers O [l
Szenarien erstellen O O
Szenarien bearbeiten O O
Szenario-Berichte erstellen O O
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Diagramme erzeugen und bearbeiten
Diagramme anfertigen
Die Schritte im Diagrammassistenten
Diagramme bearbeiten
Diagramme drucken
Einfugen von grafischen Objekten
Die verschiedenen Diagrammtypen
Liniendiagramme
Saulen- und Balkendiagramme
Flachendiagramme
Kreis- und Ringdiagramme
Punkt- und Blasendiagramme
Netz- und Verbunddiagramme
Benutzerdefinierte Diagrammtypen
Spezielle Diagrammbearbeitung
Sekundarachse einblenden
Trendlinien und Kurvendiagramme erstellen
GroRenachse (Y-Achse) skalieren
Die Fehlerindikatoren
Druckoptionen bei Diagrammen
Grafische Darstellung mit Landkarten
Landkarten erstellen
Ansichten festlegen und bearbeiten
Ansichten kombinieren und entfernen
Daten hinzufligen und andern
Legenden und Kartenmerkmale bearbeiten
Pinnfolien erstellen
Arbeiten mit Matrizen
Grundlagen zu Matrizen
Matrizen erstellen und bearbeiten
Matrixkonstanten verwenden
Matrixfunktionen
Arbeiten im Team
Grundlagen zur Teamarbeit
Arbeitsmappen zur Teamarbeit freigeben
Arbeitsmappen Uberarbeiten
Arbeitsmappen im Team schitzen, Einstellungen
Kommunikation mit anderen Anwendungen
Daten von MS Access kopieren
Textdateien in Excel importieren
Tabellen in Word einbinden
Fremdformate einlesen
Reaktionen auf Eingaben
Formatierungen mit einer Bedingung verknipfen
Eingaben automatisch korrigieren
Eingaben auf ihre Gultigkeit prufen
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22 Excel individuell
Symbol- und Menlleisten
Arbeitsordner festlegen
Arbeitsmappen automatisch 6ffnen
Ansichten speichern
Die Excel-Grundeinstellungen

ooood
OoOoOoOod

2013 - © Copyright und Design Heerdt-Training


http://www.ralf-heerdt.de/

	Markierfeld 1: Off
	Markierfeld 1_2: Off
	Markierfeld 1_3: Off
	Markierfeld 1_4: Off
	Markierfeld 1_5: Off
	Markierfeld 1_6: Off
	Markierfeld 1_7: Off
	Markierfeld 1_8: Off
	Markierfeld 1_9: Off
	Markierfeld 1_10: Off
	Markierfeld 1_11: Off
	Markierfeld 1_12: Off
	Markierfeld 1_13: Off
	Markierfeld 1_14: Off
	Markierfeld 1_15: Off
	Markierfeld 1_16: Off
	Markierfeld 1_17: Off
	Markierfeld 1_18: Off
	Markierfeld 1_19: Off
	Markierfeld 1_20: Off
	Markierfeld 1_21: Off
	Markierfeld 1_22: Off
	Markierfeld 1_23: Off
	Markierfeld 1_24: Off
	Markierfeld 1_25: Off
	Markierfeld 1_26: Off
	Markierfeld 1_27: Off
	Markierfeld 1_28: Off
	Markierfeld 1_29: Off
	Markierfeld 1_30: Off
	Markierfeld 1_31: Off
	Markierfeld 1_32: Off
	Markierfeld 1_33: Off
	Markierfeld 1_34: Off
	Markierfeld 1_35: Off
	Markierfeld 1_36: Off
	Markierfeld 1_37: Off
	Markierfeld 1_38: Off
	Markierfeld 1_39: Off
	Markierfeld 1_40: Off
	Markierfeld 1_41: Off
	Markierfeld 1_42: Off
	Markierfeld 1_43: Off
	Markierfeld 1_44: Off
	Markierfeld 1_45: Off
	Markierfeld 1_46: Off
	Markierfeld 1_47: Off
	Markierfeld 1_48: Off
	Markierfeld 1_49: Off
	Markierfeld 1_50: Off
	Markierfeld 1_51: Off
	Markierfeld 1_52: Off
	Markierfeld 1_53: Off
	Markierfeld 1_54: Off
	Markierfeld 1_55: Off
	Markierfeld 1_56: Off
	Markierfeld 1_57: Off
	Markierfeld 1_58: Off
	Markierfeld 1_59: Off
	Markierfeld 1_60: Off
	Markierfeld 1_61: Off
	Markierfeld 1_62: Off
	Markierfeld 1_63: Off
	Markierfeld 1_64: Off
	Markierfeld 1_65: Off
	Markierfeld 1_66: Off
	Markierfeld 1_67: Off
	Markierfeld 1_68: Off
	Markierfeld 1_69: Off
	Markierfeld 1_70: Off
	Markierfeld 1_71: Off
	Markierfeld 1_72: Off
	Markierfeld 1_73: Off
	Markierfeld 1_74: Off
	Markierfeld 1_75: Off
	Markierfeld 1_76: Off
	Markierfeld 1_77: Off
	Markierfeld 1_78: Off
	Markierfeld 1_79: Off
	Markierfeld 1_80: Off
	Markierfeld 1_81: Off
	Markierfeld 1_82: Off
	Markierfeld 1_83: Off
	Markierfeld 1_84: Off
	Markierfeld 1_85: Off
	Markierfeld 1_86: Off
	Markierfeld 1_87: Off
	Markierfeld 1_88: Off
	Markierfeld 1_89: Off
	Markierfeld 1_90: Off
	Markierfeld 1_91: Off
	Markierfeld 1_92: Off
	Markierfeld 1_93: Off
	Markierfeld 1_94: Off
	Markierfeld 1_95: Off
	Markierfeld 1_96: Off
	Markierfeld 1_97: Off
	Markierfeld 1_98: Off
	Markierfeld 1_99: Off
	Markierfeld 1_100: Off
	Markierfeld 1_101: Off
	Markierfeld 1_102: Off
	Markierfeld 1_103: Off
	Markierfeld 1_104: Off
	Markierfeld 1_105: Off
	Markierfeld 1_106: Off
	Markierfeld 1_107: Off
	Markierfeld 1_108: Off
	Markierfeld 1_109: Off
	Markierfeld 1_110: Off
	Markierfeld 1_111: Off
	Markierfeld 1_112: Off
	Markierfeld 1_113: Off
	Markierfeld 1_114: Off
	Markierfeld 1_115: Off
	Markierfeld 1_116: Off
	Markierfeld 1_117: Off
	Markierfeld 1_118: Off
	Markierfeld 1_119: Off
	Markierfeld 1_120: Off
	Markierfeld 1_121: Off
	Markierfeld 1_122: Off
	Markierfeld 1_123: Off
	Markierfeld 1_124: Off
	Markierfeld 1_125: Off
	Markierfeld 1_126: Off
	Markierfeld 1_127: Off
	Markierfeld 1_128: Off
	Markierfeld 1_129: Off
	Markierfeld 1_130: Off
	Markierfeld 1_131: Off
	Markierfeld 1_132: Off
	Markierfeld 1_133: Off
	Markierfeld 1_134: Off
	Markierfeld 1_135: Off
	Markierfeld 1_136: Off
	Markierfeld 1_137: Off
	Markierfeld 1_138: Off
	Markierfeld 1_139: Off
	Markierfeld 1_140: Off
	Markierfeld 1_141: Off
	Markierfeld 1_142: Off
	Markierfeld 1_143: Off
	Markierfeld 1_144: Off
	Markierfeld 1_145: Off
	Markierfeld 1_146: Off
	Markierfeld 1_147: Off
	Markierfeld 1_148: Off
	Markierfeld 1_149: Off
	Markierfeld 1_150: Off
	Markierfeld 1_151: Off
	Markierfeld 1_152: Off
	Markierfeld 1_153: Off
	Markierfeld 1_154: Off
	Markierfeld 1_155: Off
	Markierfeld 1_156: Off
	Markierfeld 1_157: Off
	Markierfeld 1_158: Off
	Markierfeld 1_159: Off
	Markierfeld 1_160: Off
	Markierfeld 1_161: Off
	Markierfeld 1_162: Off
	Markierfeld 1_163: Off
	Markierfeld 1_164: Off
	Markierfeld 1_165: Off
	Markierfeld 1_166: Off
	Markierfeld 1_167: Off
	Markierfeld 1_168: Off
	Markierfeld 1_169: Off
	Markierfeld 1_170: Off
	Markierfeld 1_171: Off
	Markierfeld 1_172: Off
	Markierfeld 1_173: Off
	Markierfeld 1_174: Off
	Markierfeld 1_175: Off
	Markierfeld 1_176: Off
	Markierfeld 1_177: Off
	Markierfeld 1_178: Off
	Markierfeld 1_179: Off
	Markierfeld 1_180: Off
	Markierfeld 1_181: Off
	Markierfeld 1_182: Off
	Markierfeld 1_183: Off
	Markierfeld 1_184: Off
	Markierfeld 1_185: Off
	Markierfeld 1_186: Off
	Markierfeld 1_187: Off
	Markierfeld 1_188: Off
	Markierfeld 1_189: Off
	Markierfeld 1_190: Off
	Markierfeld 1_191: Off
	Markierfeld 1_192: Off
	Markierfeld 1_193: Off
	Markierfeld 1_194: Off
	Markierfeld 1_195: Off
	Markierfeld 1_196: Off
	Markierfeld 1_197: Off
	Markierfeld 1_198: Off
	Markierfeld 1_199: Off
	Markierfeld 1_200: Off
	Markierfeld 1_201: Off
	Markierfeld 1_202: Off
	Markierfeld 1_203: Off
	Markierfeld 1_204: Off
	Markierfeld 1_205: Off
	Markierfeld 1_206: Off
	Markierfeld 1_207: Off
	Markierfeld 1_208: Off
	Markierfeld 1_209: Off
	Markierfeld 1_210: Off
	Markierfeld 1_211: Off
	Markierfeld 1_212: Off
	Markierfeld 1_213: Off
	Markierfeld 1_214: Off
	Markierfeld 1_215: Off
	Markierfeld 1_216: Off
	Markierfeld 1_217: Off
	Markierfeld 1_218: Off
	Markierfeld 1_219: Off
	Markierfeld 1_220: Off
	Markierfeld 1_221: Off
	Markierfeld 1_222: Off
	Markierfeld 1_223: Off
	Markierfeld 1_224: Off
	Markierfeld 1_225: Off
	Markierfeld 1_226: Off
	Markierfeld 1_227: Off
	Markierfeld 1_228: Off
	Markierfeld 1_229: Off
	Markierfeld 1_230: Off
	Markierfeld 1_231: Off
	Markierfeld 1_232: Off
	Markierfeld 1_233: Off
	Markierfeld 1_234: Off
	Markierfeld 1_235: Off
	Markierfeld 1_236: Off
	Markierfeld 1_237: Off
	Markierfeld 1_238: Off


